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1.AMAC

Kastamonu Universitesinin ¢aligmalara deger katmak ve gelistirmek igin kaynaklarin ekonomiklik,
etkililik ve verimlilik esaslarina gore yonetilip yonetilmedigini degerlendirmek ve rehberlik yapmak

amaciyla yapilan i¢ denetim faaliyetinin isleyisine yonelik bir sistem olusturmaktir.
2.KAPSAM

Kastamonu Universitesinin i¢ denetim siireci ve i¢ denetimin; planlanmasi, yiiriitiilmesi, raporlanmasi,

izlenmesi ile donemsel gdzden gegirme faaliyetlerini kapsar.
3.SORUMLULAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan i¢ Denetim Birimi Baskani sorumludur. Diger sorumluluklar

uygulama metni igerisinde belirtilmigtir.

4 TANIMLAR

Baskan: I¢ Denetim Birimi Baskani

Denetim Ekibi: Denetim ile gérevlendirilen i¢ denetgi/denetgiler ve GS’den olusan ekip
GS: Gozetim Sorumlusu

Dénemsel Gozden Gegirme: I¢ denetim birimi igerisinden yetkin bir i¢ denetci veya i¢ denetgilerce 6z

degerlendirme (kendi kendini degerlendirme) yoluyla periyodik olarak yapilan degerlendirme faaliyeti
f¢Den: Kamu i¢ Denetim yazilimi

IDB: i¢ Denetim Birimi

KiDS : Kamu I¢ Denetim Standartlar

MUB: Maliye Bakanlig1 biinyesinde olusturulan Merkezi Uyumlastirma Birimi

Rehber: Kamu I¢ Denetim Rehberi

Risk Kontrol Matrisi: Denetim alan1 kapsamindaki faaliyet/siireglerin risk diizeylerine gore
derecelendirilmesi amaciyla; faaliyet veya siireg, bunlara iligkin yapisal (dogal) riskler, bu risklere kars1

mevcut kontroller, uygulanacak testler ve risk diizeylerini igeren tablo

Ust Yonetici: Kastamonu Universitesi Rektorii
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5.UYGULAMA

I¢ denetim faaliyeti IDB Baskanmin koordinesinde I¢ Denetgiler tarafindan yiiriitiiliir. Bu faaliyet
“Kastamonu Universitesi ¢ Denetim Yonergesi’ne, “KIiDS”e ve “Kamu I¢ Denetim Rehberi”’ne uygun
olarak, “Kamu I¢ Denetim i¢Den (igDen) Kullanim Y6nergesi”nde belirtildigi sekilde I¢Den iizerinden

yiiriitiiliir edilir.

I¢ denetim kapsaminda yiiriitiilen siire¢ ve faaliyetler asagidaki gibidir:

5.1. i¢c Denetimin Planlanmasi

5.1.1. Denetim Evreninin Belirlenmesi

Bu siire¢ I¢Den iizerinden, asagida belirtilen adimlar takip edilerek gerceklestirilir.

a) MUB tarafindan, kurumda gorev yapan i¢ denetciler “Denetgi” boliimiinde tanimlanir. Denetgilere

iliskin egitim, yabanci dil, yayinlar ve diger tanitic1 bilgiler ise ilgili I¢ Denetgi tarafindan modiile girilir.
b) Basgkan tarafindan;

» Kastamonu Universitesi biinyesindeki tiim birimler “Birimler” béliimiine girilir,

* Birimlerin yiiriittiigii biitiin faaliyetler “Faaliyet” boliimiine girilir,

* Faaliyetler detaylandirilarak alt faaliyetlere boliiniir ve tiim alt faaliyetler ilgili birim veya birimlere

tanimlanir ve bu bilgiler “Denetim Evreni” boliimiine girilir.

5.1.2. i¢ Denetim Plaminin ve i¢c Denetim Programinin Olusturulmasi

“Denetim Evreni” modiilii tamamlandiktan sonra;

a) Baskan tarafindan IgDen’deki “Plan Dénemi” modiiliine; 3 yillik plan ve 1 yillik program tanimlanir.

b) Baskan tarafindan i¢Den’deki “Makro Risk Degerlendirmesi” modiiliine; denetim evreninde tanimli

tiim stireclere iligkin risk degerlendirmesi yapilarak risk puam girilir.
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c¢) Baskan tarafindan; yapilan makro risk degerlendirmesine gore plan doneminde denetimi yapilacak
faaliyet ve birimler segilerek denetim alanlar1 olusturulur ve IgDen’deki “Denetim Alanlar” modiiliine

bu veriler girilir.

¢) Baskan tarafindan; plan doneminde denetim kaynaginin yapilacak denetimlere hangi oranda tahsis

edilecegine karar verilir ve IcDen’deki “Denetim Stratejisi” modiiliine bu veriler girilir.

d) I¢Den, Baskan tarafindan belirlenen denetim stratejisine gére “Denetim Plani”n1 otomatik olarak

olusturur, daha sonra Baskan tarafindan Ust Yoneticinin de goriisii alinarak plana son sekli verilir.

e) Baskan tarafindan, i¢ denetim planinin birinci yilinda yer alan denetimler, IDB nin mevcut i¢ denetgi

kaynagi 6l¢iisiinde i¢ denetim programina alinir.
f) I¢c denetim stratejisine uygun sekilde hazirlanan i¢ denetim plani ve i¢ denetim programi, en geg

Aralik ay1 icinde Ust Yoneticiye yazili olarak sunulur ve Aralik ay1 sonuna kadar Ust Y 6netici tarafindan
onaylanir ve 1 Ocak itibariyle yiiriirliige girer. Bagkan tarafindan denetim plan ve programina iligkin

veriler 1 Ocak tarihinden énce IgDen’e girilir.

g) Baskan tarafindan, denetlenecek tiim birimlere; denetimin konusu, denetimin baglama ve bitis

tarihleri ile denetim ekibini belirten denetim bildirim yazis1 gonderilir.
5.2. Denetim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
5.2.1. Denetimin Baslatilmasi

Baskan tarafindan denetim gorevi, belirlenen baglama tarihinden en geg bir hafta énce IgDen iizerinden

bagslatilir ve denetim ekibine sistem tarafindan bilgilendirme e-postasi gonderilir.
5.2.2. Tarafsizhik ve Gizlilik Belgesinin Hazirlanmasi

Denetimin sistem {izerinden Baskan tarafindan baslatilmasi lizerine yazilim tarafindan otomatik olarak
iretilen “Tarafsizlik ve Gizlilik Belgesi” denetim ekibinde yer alan i¢ denetgilerce ekranda ¢ikan

“Onay” butonuna basilmak suretiyle hazirlanir.
5.2.3. Gorev Siire Planinin Hazirlanmasi

On calisma, saha calismasi ve raporlama asamalarina iliskin takvim, denetim ekibi tarafindan birlikte

belirlenir ve i¢Den iizerindeki ilgili modiile veri girisi GS tarafindan yapilir.
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5.2.4. On Cahsmalarin Yapilmasi

I¢ denetgiler, denetlenecek alan hakkinda yeterli ve giincel bilgi sahibi olmak amaciyla;
- Denetlenecek alanin biiytikligi, kapsami, amag ve hedefleri,

- Denetlenecek alana iliskin mevzuat, politika ve prosediirler,

- Yetki devirleri ve paylagimlari,

- Mevcut kontroller,

- Is akas siiregleri,

- Organizasyon ve yonetim yapisi,

- Siirecte kullanilan bilgi teknolojileri ve diger ihtiya¢ duyulan bilgi ve belgeleri temin ederek

degerlendirmeye tabi tutar. Elde edilen veriler, 6n ¢alisma modiiliinde ilgili sekmeye girilir.

5.2.5. Acilis Toplantisinin Yapilmasi

Denetim ekibi, 6n aragtirmalar sonrasinda denetlenen alan ile ilgili yeterli diizeyde bilgiye sahip
olduktan sonra denetlenecek birimin yoneticisi/yoneticileriyle bir toplanti yapar. Toplantida denetimin
amaci, yontemi, siiresi, birim ve denetim ekibinin beklentileri, denetim ekibi ile birim arasindaki
iletisimin nasil gergeklestirilecegi vb. konular goriisiiliir. Toplant1 sonunda “Agcilis Toplantist Tutanagi”

diizenlenir.
5.2.6.Risk Kontrol Matrisinin Hazirlanmasi

I¢ denetci veya GS tarafindan I¢Den’deki “Risk Kontrol Matrisi” modiiliine risk, kontrol ve test
tamimlamalar1 yapilir. Bunun iizerine “Risk Kontrol Matrisi” Baskan tarafindan onaylanarak

tamamlanuir.
5.2.7.Calisma Planimin Hazirlanmasi

GS tarafindan; denetim testlerinin gerceklestirilecegi tarihler ile testi yapacak i¢ denetgi/denetgiler
belirlenir ve bu veriler “Calisma Plam1” modiiliine girilir. “Calisma Plam1” Bagkan tarafindan

onaylanarak tamamlanir.

5.2.8. Saha Calismasimin Yapilmasi




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
I¢ Denetim Birimi Baskanhgi
IC DENETIM PROSEDURU

Dokiiman No KYS-PR-016
IIk Yaymn Tarihi | 9.10.2024
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 5/6

Risk Kontrol Matrisinin “kontrol faaliyeti” stitununda yer alan kontrollerin var olduklarina ve etkin bir

sekilde calisip caligsmadiklarina dair uygun kanitlarin elde edilmesi amaciyla matriste belirtilen testler,

ilgili denetci tarafindan Rehberde belirtilen yontem ve araglar kullanilarak yapilir ve sonuglar

IcDen’deki “Saha Calismasi” modiiliine girilir. Bunu miiteakip “Saha Caligsmas1” GS tarafindan

onaylanarak tamamlanir.

5.3. Denetimin Raporlanmasi

5.3.1.Bulgularin Paylasilmasi

Denetim sonucuna gore tespit edilen bulgulara iligkin bilgiler GS tarafindan “Bulgularin Paylasilmasi”

modiiliine girilir. Bunun iizerine bulgular, Baskan tarafindan i¢Den iizerinden veya kurum i¢i yazisma

ile “Bulgu Paylasim Formu” ilgili birime gonderilir.

5.3.2. Kapams Toplantisinin Yapilmasi

[gili birim yetkilileri ile denetimi yiiriiten i¢ denetgiler, denetim sonucu tespit edilen bulgular ve gerekli

goriilen diger konulara iliskin olarak kapanis toplantisi yaparlar ve toplantt sonunda “Kapanis Toplantisi

Tutanag1” diizenlenir.

5.3.3.Denetlenen Birimin Goriisiinii Bildirmesi ve Denetim Raporunda Yer Alacak Bulgulara

Karar Verilmesi

Paylasilan bulgulara iligkin olarak denetlenen birimin goriisii ve eylem plant;

- Bulgular sistem iizerinden gonderilmis ise denetlenen birim tarafindan,

- Diger yazigma yollari ile paylasilmis ise GS tarafindan,

“Denetlenenin Goriigii” modiiliine girilir.

Denetlenen birimin goriis ve izahlarn dogrultusunda, bulgularin denetim raporuna konulup

konulmayacagina, Rehberdeki kriterler dogrultusunda karar verilir.

5.3.4. Denetim Goriisiiniin Olusturulmasi

Denetlenen faaliyete iligkin denetim goriisii, Rehberde ve Yonergede belirtildigi sekilde olarak

olusturulur, denetim goriisiine raporda yer verilir.
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5.3.5. Denetim Raporunun Yazilmasi ve Ilgili Birimlere Gonderilmesi

Denetim ekibi, igDen tarafindan iiretilen raporun Rehbere uygunlugunu gézden gecirdikten ve “Giris”
boliimiinii ekledikten sonra rapora son seklini verir. Rapor, Baskan tarafindan, “Rapor Goézden Gegirme
Kontrol Formu” ¢ergevesinde gdzden gegirilir ve Baskan ve Denetim Ekibi tarafindan imzalanarak Ust
Yéneticiye sunulur. Raporun nihai sekli GS tarafindan I¢Den’deki “Denetim Raporu” modiiliine
yiiklenir. Rapor, IDB tarafindan hazirlanan ve Ust Yénetici tarafindan imzalanan bir yazi ekinde geregi

ve/veya bilgi i¢in denetlenen birim/birimlere ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.
5.3.6. Rapor Sonrasi Risk Giincellemesinin Yapilmasi

Denetim raporu tamamlandiktan sonra igcDen’de, 6n ¢alisma sonras1 diizenlenen risk kontrol matrisinde
belirlenen risk puanlar1 denetim sonuglarina gore giincellenir ve “Rapor Sonrasi Risk Glincellemesi”

modiiliinde “Kontrol Risk Puani” sekmesi kullanilarak giincel puanlar girilir.
5.3.7. Denetim Degerlendirme Formunun Birime Gonderilmesi ve Degerlendirilmesi

Bagkan tarafindan, denetimin sonunda “Denetim Degerlendirme Anket Formu” denetimin yapildig
birime gonderilir. Birimden gelen anket formunun sonuglari Bagkan tarafindan ilgili i¢ denetgiye

bildirilir ve anket formu Bagskan tarafindan dosyasina kaldirilir.
5.4. izleme
5.4.1. Bulgu Gorevlendirmesi

Baskan denetim raporunda yer alan bulgulara iligkin izleme faaliyetini hangi i¢ denetci/denetgilerin

yapacagini belirler ve igDen’e bu verileri girer.
5.4.2. izlemenin Yapilmasi

izleme gorevi verilen i¢ denetci, bulguya iliskin yapilacak eylemlerin denetlenen birimce taahhiit edilen
tarihe kadar yapilip yapilmadigini takip eder. Eylem tamamlanmus ise i¢ denetci IcDen iizerinden
bulguyu tamamlar. Eylem tamamlanmamus ise i¢ denetgi, denetlenen birime ek siire verir ve ek siirenin
sonunda da eylem tamamlanmamus ise modiildeki “Risk Ustlenildi” butonu kullanilip gerekli agiklamay1
yazarak bulguyu kapatir. Ayrica, yapilan izleme faaliyeti sonuglarini igeren “Bulgu Takip Formu” bir

yazi ekinde IDB’ye sunar.
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5.4.3. izleme Sonrasi Risk Giincellemesinin Yapilmasi

Izleme tamamlandiktan sonra I¢Den’de, risk kontrol matrisinde belirlenen risk puanlari izleme

sonuglarina gore giincellenir ve “Izleme Sonrasi Risk Giincellemesi” médiiliine giincel puanlar girilir.
5.5. Donemsel Gozden Gecirme

Donemsel gézden gecirme; i¢ denetim faaliyetinin, i¢ denetimin tanimina, Standartlara, Meslek Ahlak
Kurallarina ve i¢ denetim yonergesine uyumu ve kurum faaliyetlerine deger katmadaki etkinligi ve
verimliligi ortaya koyma amacl yiiriitiilen degerlendirmelerdir. Donemsel gézden gecirme faaliyetinin,
yilda en az bir kez gergeklestirilmesi zorunludur ve bu faaliyetin etkin bir sekilde yiiriitiilmesinden

Bagkan sorumludur ve asagida belirtilen alt siireglerden olusur.
5.5.1.Gorevlendirme

Donemsel gozden gecirme faaliyeti, Bagkan tarafindan gorevlendirilen i¢ degerlendirme ekibi tarafindan
gergeklestirilir. Ayni i¢ denetgilerin iki yil iist liste donemsel gézden gegirme faaliyetinde bulunmamasi

esastir.
5.5.2. Donemsel Gozden Ge¢irme Faaliyetinin Yiiriitiilmesi

Donemsel gdzden gecirme degerlendirmeleri her y1l Aralik ay1 igerisinde yapilir. i¢ denetim faaliyetinin
biiyilikliigli, gézden ge¢irmenin planlanan tamamlanma tarihi, ¢aligmanin kapsami gibi faktorler de
dikkate alinmak suretiyle yillik i¢ denetim programlarinin hazirlanmasi sirasinda toplam denetim

kaynaginin en az on is giinii donemsel gdzden gecirme faaliyetine ayrilir.

Donemsel gozden gecirme faaliyeti; 6n calisma, saha calismasi, raporlama ve izleme siireclerinden
olusur. Bu siireclerin yiiriitiilmesinde Kamu i¢ Denetim Kalite Giivence ve Gelistirme Rehberi ile
Kastamonu Universitesi I¢ Denetim Birimi Kalite Giivence ve Gelistirme Programi esas alinarak i¢cDen

iizerinden Kamu I¢ Denetim Yazilimi (IgDen) Kullanim Y&nergesinde aciklandigi gibi yiiriitiiliir.

6. iILGILi DOKUMANLAR

Acilis Toplantist Tutanagi (KYS-FRM-639)

Bulgu Paylagim Formu (KYS-FRM-640)

Kapanis Toplantis1 Tutanagi (KYS-FRM-644)

Rapor Gozden Gegirme Kontrol Formu (KYS-FRM-645)

Denetim Degerlendirme Anket Formu (KYS-FRM-643)

ANEENENENEN
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v" Bulgu Takip Formu (KYS-FRM-641)

6.2. i¢ Kaynakh Dokiimanlar
Kastamonu Universitesi I¢ Denetim Y&nergesi
6.3. Di1s Kaynakh Dokiimanlar

Kamu I¢ Denetim Standartlar
Kamu I¢ Denetcileri Meslek Ahlak Kurallar
Kamu I¢ Denetim Rehberi

Kamu I¢ Denetim Kalite Giivence ve Gelistirme Rehberi

AN NN

Kamu i¢ Denetim Yazilimi (IgDen) Kullanim Y&nergesi




